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 الاتحاد الدولي لجمعيات المكتبات
 مبادئ الفهرسة

  التي اقرها المؤتمر الدولي لمبادئ الفهرسة
)1961اآتوبر -باريس (  

 
 

 1-مجال تطبيق النص
 

اي انها تنطبق على -المبادئ المقررة هنا تنطبق فقط على اختيار وشكل المداخل وآذلك آلمات المدخل
 التي ترتب فيها البطاقات الكتب المطبوعة) 1(بطاقات في فهارس العناصر الاساسية التي تحدد ترتيب ال

تحت اسماء المؤلفين او تحت عناوين الكتب في حالة عدم ملاءمة اسماء المؤلفين أو عدم آفايتها لتكون هي 
وقد وضعت هذه المبادئ لتلائم حاجة الفهارس التي تسرد . وترتب هذه المداخل ترتيبا هجائيا واحدا. المدخل

آما يوصي المؤتمر بأن تطبق هذه المبادئ عند اعداد فهارس المكتبات . تويات المكتبات العامه الكبيرهمح
الاخرى وآذلك قوائم الكتب المرتبة هجائيا مع اجراء أية تعديلات يقتضيها الهدف من اعداد هذه الفهارس 

. والقوائم  
   

 2-وظائف الفهرس
 

: ما يأتي يجب أن يكون الفهرس أداة فعالة لتحقيق  
: هل يوجد بالمكتبة آتاب معين نعرف2.1  

  اسم مؤلفه وعنوانه أو )ا(
عنوانه اذا لم يكن اسم المؤلف مثبتا على الكتاب او)ب(  
.وذلك اذا لم يكن المؤلف او العنوان وافيا أو آافيا للتعريف بالكتاب.  بديلا مناسبا عن المؤلف والعنوان)ج(  

لمكتبه لمؤلف معين أوالأعمال الموجوده با) أ (2.2  
.الطبعات الموجودة بها من آتاب معين) ب      (  

 
 3-تركيب الفهرس

 
:ولكي يؤدي الفهرس هذه الوظائف يجب ان يتضمن   

  بطاقه واحدة على الاقل لكل كتاب مفهرس3.1
:لك مثال ذ- اكثر من بطاقة واحدة للكتاب الواحد اذا اقتضت ذلك مصلحة القارئ او طبيعة الكتاب3.2  

أو,  حينما يكون المؤلف معروفا باكثر من اسم واحد او باكثر من شكل واحد من اشكال الاسم3.21  
,  حينما يقوم المفهرس بتحقيق اسم المؤلف ولكن هذا الاسم لا يكون مثبتا على صفحة عنوان الكتاب3.22
 او

او,  حينما يشترك او يتعاون بضعة اشخاص في خلق الكتاب3.23  
.يكون الكتاب منسوبا لعدة مؤلفين حينما 3.24  
. حينما يتضمن الكتاب عملا يعرف بعناوين متعددة3.25  
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 4-انواع البطاقات
 

واحالات , وبطاقات اضافية, بطاقات رئيسية: يجوز ان تكون المداخل من  احد الانواع التالية   
اصيل اللازمة للتعريف  يجب ان يكون لكل كتاب بطاقة رئيسية وهي البطاقة التي تتضمن كل التف4.1

وهي بطاقات تعمل على اساس (بالكتاب وتحقيق ذاتيته اما البطاقات الاخرى فتكون اما بطاقات اضافية 
وهي البطاقات التي تواجه (او احالات ) البطاقة الرئيسية وتكرر تحت مداخل اخرى المعلومات الواردة بها

)القارئ الى موضع آخر في الفهرس  
 

     
 5-استخدام البطاقات المتعددة للكتاب الواحد

 
:على اكمل وجه بالطريقة الآتية) 2.2, 2.1الموضحتين بالمادة (يمكن تأدية وظيفتي الفهرس   

. باعداد بطاقة واحدة لكل كتاب تحت مؤلفه او عنوانه كما يردان في الكتاب5.1  
كتاب أكثر من شكل واحد من  وحينما يعرف المؤلف باكثر من شكل واحد من اشكال الأسم أو يكون لل5.2

يتكون من شكل واحد من اشكال اسم المؤلف ) 2(فتعد لكل كتاب بطاقة تحت مدخل موحد , أشكال العنوان
و,او من بديل مناسب عن العنوان وذلك في حالة الكتب التي لا تعرف بمؤلفيها او بعنوانها, او العنوان  

.أو احالات/ مداخل اضافية مناسبة و5.3  
 

 6-وظيفة الأنواع المختلفة من البطاقات
 

اما البطاقات ,  البطاقة الرئيسية للاعمال التي تدخل تحت اسماء مؤلفيها تدخل عادة تحت مدخل موحد6.1
الرئيسية للاعمال التي تدخل تحت عنوانها فتكون اما تحت العنوان كما هو وارد في الكتاب مع عمل 

ويفضل اتخاذ الاجراء الاخير في حالة فهرسة الاعمال . خرىبطاقات اضافية او احالات تحت العناوين الا
)3 (11.3انظر . المشهورة ولا سيما تلك التي تعرف بعناوين مكررة  

 يجب ان تكون البطاقات التي تدخل تحت اسماء اخرى للمؤلف او اشكال اخرى لاسم المؤلف نفسه 6.2
.4افية في حالات خاصة في صورة احالات على انه يجوز ان تكون في صورة بطاقات اض  

,  البطاقات التي تدخل تحت عناوين اخرى للعمل نفسه تكون في العادة في صورة بطاقات اضافية6.3
على انه يمكن ان تكون في صورة احالات وذلك اذا امكن ان تحل بطاقة احالة محل عدة بطاقات اضافية 

).5(تحت مدخل واحد  
يجب ان تدخل تحت اسماء المؤلفين ) بطاقات الاحالة-خرىأو في حالات ا(  البطاقات الاضافية 6.4

وكذلك تحت عناوين الاعمال التي تكون بطاقتها الرئيسية تحت اسم . الخ... او المعاونين , المشاركين
.وذلك حينما يكون العنوان بديلا له اهميته في التعريف بالكتاب, المؤلف  
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 7-اختيار المدخل الموحد

 
ن عادة اكثر الاسماء شيوعا او اكثر اشكال الاسم شيوعا او هو العنوان الذي يظهر في المدخل الموحد يكو

.طبعات الاعمال المفهرسة او ترد الاشارة اليه في المصادر المعتمدة  
 واذا ظهرت الطبعات بلغات متعددة فيفضل ان يكون المدخل مستمدا من الطبعات الصادرة باللغة 7.1

هذه اللغة من اللغات المستخدمة في الفهرس فيجوز ان يكون المدخل مستمدا من الاصلية ولكن اذا لم تكن 
.الطبعات او المراجع المكتوبة باللغات الاخرى المستخدمة في الفهرس  

 
 8-المؤلف الفرد

 
وتعمل بطاقة اضافية , تكون تحت اسم المؤلف,  المدخل الرئيسي لكل عمل مؤكد انه لمؤلف فرد واحد8.1

. عنوان كل طبعة لا يكون اسم المؤلف مثبتا على صفحة العنوان فيهااو احالة تحت  
( المدخل الموحد يجب ان يكون اكثر اسماء المؤلف شيوعا واستخداما في الطبعات المختلفة لاعماله 8.2

:وذلك فيما عدا الحالات التالية, وان يكون في اكمل صورة تواتر ورودها في تلك الطبعات) 6  
وذلك اما بالاشارة الى المؤلف في المصادر , سم اخر مكررا بالاستعمال العام اذا اصبح ا8.21

فيتخذ هذا الاسم او الشكل , او لنشاطه العام في غير مجال التاليف, الببليوجرافية والتاريخية والادبية
.المعين من اشكال الاسم مدخلا موحدا  

.يره ممن يحملون نفس الاسم صفة مميزة للتمييز بين المؤلف وغ-عند الحاجة- تضاف8.22  
 

 9-مداخل الهيئات
 

اي مؤسسة او منظمة او مجموعة من ( تدخل البطاقة الرئيسية لعمل من الاعمال تحت اسم هيئة 9.1
:في الحالات التالية , )الاشخاص تعرف باسم هيئة او اسم جامع  

) 7(و نشاط جماعي للهيئة اذا كان من المقطوع به ان العمل بطبيعته هو تعبير عن فكر جماعي ا9.11
 حتى اذا حمل توقيع شخص بوصفه مسئولا او موظفا في الهيئة او 

توجه بجلاء ان ,  اذا كانت صياغة الفاظ العنوان او صفحة العنوان بالاضافة الى طبيعة العمل9.12 
)8(الهيئة هي المسئولة ككل عن مضمون العمل   

كعمل المحرر (مت بوظيفة ثانوية بالنسبة لوظيفة المؤلف حينما تكون الهيئة قد قا,  في حالات اخرى9.2
.تعد بطاقة اضافية تحت اسم الهيئة) مثلا  
فانه يجوز ان تدخل البطاقة الرئيسية اما تحت اسم الهيئة او تحت ,  وفي الحالات المشكوك فيها9.3

 الاخر الذي لم يقع مع عمل بطاقة اضافية في كل حالة تحت المدخل, العنوان او تحت اسم المؤلف الفرد
.عليه الاختيار كمدخل رئيسي  

يكون هو الاسم الذي تعرف به الهيئة اكثر من ,  المدخل الموحد للاعمال التي تدخل تحت اسم هيئة ما9.4
:وذلك فيما عدا الحالات التالية, غيره من خلال مطبوعاتها  
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فان المدخل الموحد يجب ان يكون هو  اذا تكرر استعمال اشكال متعددة لاسم الهيئة في مطبوعاتها 9.41
.الشكل الرسمي للاسم  

فان المدخل الموحد يجب ان يستمد من اقرب ,  اذا كانت للهيئة عدة اسماء رسمية بلغات متعددة9.42
.اللغات الى حاجة المنتفعين بالفهرس  

د اللغات اذا كان باح(فان هذا الاسم ,  اذا كانت الهئية معروفة بصفة عامة تحت اسم مقرر9.43
.يصبح المدخل الموحد) المستخدمة عادة في الفهرس  

 فيما يتعلق بالدول وغيرها من الحكومات المحلية يكون المدخل الموحد هو اكثر اشكال اسمائها 9.44
.شيوعا في اللغات ملائمة لحاجة المستفيدين بالفهرس  

ة ليست مجرد تغييرات طفيفة لاسم  اسماء مختلف-في فترات متعاقبة- اذا كانت الهيئة قد استخدمت9.45
وتربط الاسماء المختلفة , واحد فيكون مدخل كل عمل هو الاسم المستخدم للهيئة وقت صدور المطبوع

).9(باحالات  
تضاف صفة مميزة اخرى لتمييز الهيدة عن غيرها من الهيئات التي تحمل نفس ,  عند الاقتضاء9.46
.الاسم  
يجب ان , دات وبعض الاعمال الاخرى التي لها نفس الخصائص المميزة الدساتير والقوانين والمعاه9.5

. تدخل تحت اسم الدولة او الحكومة المحلية مع اضافة عناوين شكلية او مقررة تكشف عن طبيعة المادة
.وتعمل بطاقات اضافية تحت العناوين الفعلية حسبما تدعو الحاجة  

:اعلى منها تحت اسم الهيئة التابعة الا في الحالات التالية يدخل العمل الذي اعدته هيئة تابعة لهيئة 9.6  
او كان غير كاف لتمييز الهيئة التابعة فان .  اذا كان الاسم نفسه يظهر هذه التبعية او تبعية الوظيفة9.61

.المدخل يجب ان يكون هو اسم الهيئة المتبوعة مفرعا باسم الهيئة التابعة  
يكون المدخل هو اسم , ي جهاز اداري او قضائي او تشريعي لحكومة ما اذا كانت الهيئة التابعة ه9.62

.الدولة او الحكومة المحلية مفرعا باسم الجهاز  
 

 10-المؤلفون المتعددون
 

:في خلق عمل ما تتبع القواعد التالية) 10(اذا اشترك مؤلفان او اكثر   
وان غيره من المؤلفين في الكتاب , ئيسي اذا ابرز في الكتاب اسم احد المؤلفين على انه المؤلف الر10.1

.قد قاموا بدور ثانوي او اضافي تكون البطاقة الرئيسية للعمل تحت اسم المؤلف الرئيسي  
: اذا لم يقدم احد المؤلفين على انه المؤلف الرئيسي تدخل البطاقة الرئيسية اما10.2  

اذا كان عدد المؤلفين اثنين او ثلاثة وذلك ,  تحت اسم المؤلف الذي ورد اولا على صفحة العنوان10.21
.وتعمل بطاقات اضافية تحت اسم او اسمي المؤلف او المؤلفين الاخرين  

 او تحت عنوان العمل وذلك اذا كان عدد المؤلفين اكثر من ثلاثة على ان تعمل بطاقات اضافية 10.22
.تحت اسم المؤلف المذكور اولا في الكتاب وتحت اسماء غيره عند الضرورة  

اذا كانت المجموعة تتضمن اعمالا مستقلة او اجزاء من اعمال لمؤلفين متعددين ) 11( المجموعات 10.3
:فيكون المدخل الرئيسي لها على الوجه التالي  

. تحت عنوان المجموعة اذا كان لها عنوان جامع10.31  
.عنوان جامع تحت اسم المؤلف او عنوان اول عمل في المجموعة وذلك اذا لم يكن لها 10.32  
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 وفي كلتا الحالتين تعمل بطاقة اضافية تحت اسم الجامع وهو الشخص المسئول عن جمع المواد 10.33
.وذلك اذا كان اسمه مدونا, التي تضمنتها المجموعة من المصادر المختلفة  

رئيسية تدخل البطاقة ال, اذا كان اسم الجامع واردا على صفحة العنوان في مكان متميز:  استثناء10.34
.تحت اسم الجامع مع عمل بطاقة اضافية تحت العنوان  

فان البطاقة الرئيسية تدخل تحت اسم ,  اذا نسبت الاجزاء المتتالية لعمل معين الى مؤلفين مختلفين10.4
.مؤلف الجزء الاول من العمل  

 
 

 11-الاعمال التي تدخل تحت عناوينها 
 

: تحت العنوان هي الاعمال التي تعمل لها بطاقات رئيسية11.1  
. الاعمال التي لا يمكن التحقق من مؤلفيها11.11  
) 10.22انظر ( الاعمال التي يعدها اكثر من ثلاث مؤلفين ليس بينهم مؤلف رئيسي11.12  
 المجموعات التي تتضمن اعمالا مستقلة بذاتها او اجزاء من اعمال لمؤلفين مختلفين وتنشر تحت 11.13

.عنوان جامع  
مال التي تعرف اساسا او بصفة مقررة تحت العنوان اكثر من معرفتها باسماء مؤلفيها  الاع11.14

) ويدخل فيها المسلسلات والدوريات(  
: تعد بطاقة اضافية او احالة تحت العنوان لما يلي11.2  

. الطبعات مجهولة المؤلف من الاعمال التي حققت اسماء مؤلفيها11.21  
وذلك اذا كان العنوان سبيلا هاما اضافيا , رئيسية تحت اسم المؤلف الاعمال التي لها بطاقة 11.22

.للتعرف عليها  
 الاعمال التي لها مدخل رئيسي تحت اسم هيئة وذلك اذا كان لها عناوين متميزة لا تتضمن اسم 11.23
.الهيئة  

. تحت اسم الجامع-بصفة استثنائية- المجموعات التي ادخلت11.24  
عمال التي ادخلت تحت عناوينها يكون هو العنوان الاصلي او العنوان الشائع  المدخل الموحد للا11.3

:الا في الحالات التالية) 12(الاستعمال في طبعات العمل  
.يكون هذا العنوان هو المدخل الموحد,  اذا كان العمل معروفا بعنوان مقرر11.31  

لمتتالية عناوين مختلفة يجب ان يكون هو  المدخل الموحد للاعمال التي تحمل اجزائها او مجلداتها ا11.4
.وذلك ما لم تكن معظم الاجزاء والمجلدات تحمل عنوانا اخر, عنوان الجزء الاول  

فيجب عمل بطاقة رئيسية تحت كل عنوان ,  اذا نشر مطبوع مسلسل فالتتابع تحت عناوين مختلفة11.5
 الى العنوان السابق مباشرة -على الاقل-ةمع الاشار, لمجمعة الاعداد المسلسلة التي تحمل ذلك العنوان

) 13(تعد بطاقة اضافية تحت عنوان واحد مختار , واللاحق مباشرة وفي مجموعات الاعداد المسلسلة هذه
ومع ذلك فانه اذا كان الاختلاف في العنوان طفيف اكثر اشكال العنوان شيوعا كمدخل موحد لجميع 

.الاعداد  
دولية المتعددة الاطراف وكذلك بعض فئات اخرى من المطبوعات التي  المعاهدات والاتفاقات ال11.6

) 14(قد تدخل تحت مدخل موحد مقرر يختار بحيث يعكس شكل العمل , تصدر تحت عناوين غير متميزة  
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 12-كلمة المدخل لاعلام الأشخاص 
 

 وفق - قدر المستطاععلى–اذا كان اسم المؤلف الفرد يتضمن عدة كلمات فان اختيار كلمة المدخل يتقرر 
الاستخدام المتفق عليه في وطن المؤلف فاذا تعذر ذلك خضعت كلمة المدخل للاستعمال المقرر في اللغة 

.التي يستخطمها المؤلف عادة  
 
 

 الحواشي
 

.للدلالة على كل المواد المكتبية الاخرى ذات الخصائص المماثلة) كتاب(في هذا النص تطلق كلمة ) 1(  
في النص المقدم للمؤتمر خشية الاعتراض " مدخل قياسي"باصطلاح " مدخل موحد"طلاح استبدل اص) 2(

.على المصطلح الاخير بان مفهومه ينطوي على مصطلح اقرته منظمة للتوحيد القياسي  
المبادئ الموضوعه لمعالجة المصنفات التي تدخل تحت العنوان يمكن ان تتبع ايضا عند ترتيب ) 3(

.حت اسم المؤلفالبطاقات الداخلة ت  
.حينما ترتبط مجموعة معينة من الاعمال باسم معين بالذات: وذلك مثلا) 4(  
.حينما يستخدم عنوان مؤلف في عدد من الطبعات: وذلك مثلا) 5(  
)7.1(يخضع لقسم ) 6(  
مل وسجلات النتائج الخاصة بالع, والبرامج, والبيانات, القواعد والتعليمات, التقارير الرسمية: مثل) 7(

.الجماعي  
مسبوقا ...) الخ , محاضر اعمال, نشرة(المسلسلات التي يدخل ضمن عنوانها مصطلح جامع : مثل) 8(

.أو مطبوعا باسم الهيئة والتي تتضمن جانبا من نشاط الهيئة  
وكبديل عن هذه الاجزاء يمكن ان تجمع كل البطاقات تحت اخر اسم مع عمل الاحالة اليه من ) 9(

. ينما يثبت ان الاسماء المتتابعة تشير الى نفس الهيئةالاسماء وذلك ح  
انظر . (بحيث تتضمن الهيئة التي تدخل البطاقات تحت اسمها" المؤلف"في هذا القسم استخدمت كلمة ) 10(

)9قسم   
 واستحسنت النص 10.3لم توافق اقلية ملحوظة من اعضاء المؤتمر على النص المدرج تحت رقم ) 11(

:  التالي بدلا منه  
 البطاقة الرئيسية لمجموعة تتضمن اعمالا مستقلة بالذات او اجزاء من اعمال لمؤلفين مختلفين يجب 10.3

:ان تعمل في الحالات التالية  
: حينما يكون للمجموعة عنوان جامع يكون المدخل10.31  

) المختلفةاي الشخص المجموع عن تجميع مادة المجموعة من المصادر ( تحت اسم جامع المادة 10.311
.وذلك اذا كان اسمه مذكورا علئ صفحة العنوان  

.وذلك اذا لم يذكر اسم جامع المادة على صفحة العنوان,  تحت عنوان المجموعة10.312  



 
Paris Principles, 1961 

 

 

يكون المدخل تحت اسم مؤلف او تحت عنوان اول عمل ,  حينما لا يكون للمجموعة عنوان جامع10.32
.في المجموعة  

ولم يكن قد اتخذ كمدخل للبطاقة الرئيسية ) اذا عرف(ما باسم جامع المادة  يعمل مدخل اضافي دائ10.33
.وتحت العنوان اذا ادخلت البطاقة الرئيسية تحت اسم جامع المادة  

.7.1يخضع لقسم ) 12(  
.اذا ما اريد تجميع المعلومات عن مطبوع مسلسل كوحدة متكاملة في موضع واحد من الفهرس) 13(  
.يع هذه المطبوعات في موضع واحد في الفهرساذا ما اريد تجم) 14(  
 

*************************** 


