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FROM THE AMERICAN PEOPLE




1. Dəvətnaməni, tədbir haqqında məlumatı və çıxışı vaxtında təqdim edin:

	SƏNƏD
	Məsul Texniki Mütəxəssisə ÇATDIRIN 

	Dəvətnamə (e-poçt vasitəsilə)
	Tədbirdən 10 iş günü əvvəl

	Tədbir haqqında məlumat/ Çıxış
	Tədbirdən 7 iş günü əvvəl

	Press reliz
	Tədbirdən 7 iş günü əvvəl


2. Çıxışın məqsədyönlü olduğunu yəqin edin. Səfir və ya Ölkə üzrə Koordinator müəyyən məntiqi məqsədə nail olmaq üçün tədbirinizdə iştirak etməyə dəvət olunmuşdurlar. Əmin olmaq lazımdır ki, onlar çıxış zamanı buna aidiyyatı olan dəyərli bir söz deyəcəklər.
Bu haqda belə düşünmək lazımdır:

a) Bu kütləvi tədbirin məqsədi nədir?

b) ABŞ hökumətinin rəsmi nümayəndəsi bu məqsədə nail olmaq üçün nə kimi kömək göstərə bilər?
3. Tədbir haqqında məlumatın “ümumi məlumat” bölməsini hazırlayarkən özünüzü ABŞ hökumətinin nümayəndəsinin yerinə qoyun. Çox güman ki, onun hər USAID layihəsinin spesifik məlumatına diqqət yetirmək üçün kifayət qədər vaxtı yoxdur. Odur ki, “ümumi məlumat” bölməsi rəsmi nümayəndənin malik olmadığı həmin müfəssəl məlumat boşluğunu “doldurmalıdır”.

Bu haqda belə düşünmək olar: əgər tədbirdən qabaq tədbir haqqında heç bir məlumatınız olmasaydı, hansı faktları bilməlisiniz ki, a) çıxış edən zamanı özünüzü sərbəst hiss edəsiniz və b) mətbuata məntiqi fikir söyləyəsiniz. Həmin məlumatın “ümumi məlumat” bölməsində öz əksini tapmalıdır.
Unutmayın ki, geniş məlumat daha yaxşıdır, nəinki az məlumat. Lazım gələrsə, Məsul Texniki Mütəxəssis və İctimaiyyətlə Əlaqələr üzrə Mütəxəssis bu bölməni redaktə edəcək.
 ABŞ Hökumətinin rəsmi nümayəndələrinin iştirakı ilə keçirilən kütləvi tədbirin planlaşdırılması üçün


bəzi məsləhətlər 











