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no haya descargado el cheque desde el Punto de recogida o esté asociado a un
proveedor.

Cuando el destinatario del cheque es la direccion del centro, éstos no quedan
disponibles para los tutores legales en el Punto de recogida, a pesar de asociarlos y
publicarlos.

5 Recogida por parte de los tutores legales
Los tutores legales pueden recoger de forma telematica los cheque-libros a través de:

= Punto de recogida, introduciendo en siguiente ruta la fecha de nacimiento del alumnoy
su clave iANDE.
https://seneca.juntadeandalucia.es/seneca/puntoderecogida/index.html

@ pasen

Introduzca los Datos del Alumno/a

+ Fecha de Nacimiento

I 14/02/2008 I

+ Clave iANDE

= Pasen y su versién movil iPasen, utilizando para ello sus credenciales de acceso.

La funcionalidad Punto de recogida, explicada en adelante, también es aplicable para
la recogida desde Pasen y su versién movil iPasen, porque ambas aplicaciones tienen
acceso al Punto de recogida.
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4 Alumno/a

€ pasen

Seguimiento del curso =

*Punto de Recogida >

*Encuesta I5EC

Tutoria +
«Haorario
Faltas de asistencia +

«Autorizaciones/Firmas

Punto de recogida

Tutoria

Ficha Alumno/a

Faltas de Asistencia

Seguimiento del Curso

Tras el acceso, se accede a la pantalla Punto de Recogida de Documentos en la que se listan
los documentos disponibles, que puede descargar mediante el botdn Descargar.

@ pasen

Punto de Recogida de Documentos

Alumno/a:
Apellido Apellido, Nombre

Centro:

Documento

Cheque libro (electrénico)

Curso:
12de ESO

Se descargé el:

“B

No descargado

Tras la primera descarga, queda registrada la fecha y hora, que también es visible para el

centro.
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Alumno/a:
Apellido Apellido, Nombre

Curso:
12deES.O.

Centro:

Documento Se descargé el:

Cheque libro (electrénico) 22/06/2020 13:26:21

6 Comprobacion y asociacion del cheque libro en los
proveedores

Cuando los tutores legales presentan en las papelerias o establecimientos proveedores los
cheque-libros, éstas pueden comprobar si el cheque ha sido utilizado ya o no, y si no es asi,
asociarlo al establecimiento.

Para ello, el cheque cuenta con un cddigo QR que, al ser leido por el establecimiento le lleva
a la pantalla Recogida del cheque-libro de Pasen. Si el cheque no ha sido entregado en
ninguln establecimiento, se muestra el estado PENDIENTE Entrega en proveedor.

@ pasen

Recogida del cheque-libro

Centro: Alumno/a:

Apellido Apellido, Nombre

Estado actual del cheque-libro:

(=

PENDIENTE
Entrega en proveedor

Informacién para recogida en proveedor:

« CIF/NIF proveedor:

=)

En tal caso, el establecimiento puede introducir su CIF o NIF, y pulsar el botén Asociar
Proveedor, para dejar constancia en Séneca de que ya se ha entregado el cheque-libro alli
(Ver imagen anterior). Si el proceso se completa exitosamente, se muestra un mensaje
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confirmando que el cheque ha quedado asociado al proveedor. Ademads, se permite al
proveedor la descargar de una copia de este.

Centro: Alumno/a:
Apellido Apeflido, Nombre

Estado actual del cheque-libro:

©

ENTREGADO
En proveedor

o El cheque-libro ha quedado asociado al proveedor

Cuando el cheque quede asociado a un establecimiento, el estado queda ENTREGADO En
proveedor.

Si el alumno es trasladado de centro o anula su inscripcién o matricula en el mismo, el
estado mostrado al leer el QR del cheque-libro es CANCELADO.

¢Y si al introducir el CIF de una papeleria el sistema no lo reconoce?

Si al introducir el CIF no se reconociese el mismo, se muestra un mensaje indicando que se
debe enviar un correo a los gestores de Gratuidad de libros de textos en Consejeria
(gratuidadlibrostexto.ced@juntadeandalucia.es).

7 Seguimiento de la recogida del cheque libro y entrega
en los establecimientos proveedores

Desde la pantalla Alumnado beneficiario se puede realizar el seguimiento de la recogida de
los cheque-libros por parte de los tutores legales y de la asignacion de cheques a
proveedores.

A 14

Junta de Andalucia

Consejeria de Educaci6n y Depaorte


mailto:gratuidadlibrostexto.ced@juntadeandalucia.es

semca Punto de recogida de los cheque libros
A

Manual de usuario

Cuando los tutores legales se descargan los cheque-libros en el Punto de recogida, el sistema,
ademas de registrar la fecha y hora de la primera descarga del cheque en la columna Fecha
de recepcidn (familia), cambia su estado ha Descargado en el Punto de recogida.

También se puede dejar constancia en el sistema de la recogida del cheque, marcando la
casilla en la columna Cheque-Libro recogido. Tras seleccionar al alumnado cuyos cheques
han sido gestionados por el centro y pulsar Aceptar, el estado cambia a Recogido
presencialmente.

Por otro lado, cuando un establecimiento se asocie un cheque-libro, el CIF y el nombre de
proveedor quedan reflejados en la columna Proveedor y el estado pasa a ser Entregado
(Reservado en un proveedor).

Y B ALUMNADO BENEFICIARIO v B B ¥ €
S0 - Publicado en el Punto de recogida el dia 21/07/2020 10:45:58
Destinatario:
v Aplicar a todos/as los/as alumnos/as de esta pagina
] 1-20de 145 n Pag. A -
Cheque-
Dotacién
Seleccianar Eepecifica  Nimero o .
Alumno/a Unidad de Moativo de exclusién Destinatario del Cheque Estado recogido I Proveedor
® eleccion (eacuonied
®
IESOE -~ Tutores Legales v Entregado (Reservado en una libreria) = 22/07/2020 00:10:23
stEso A v Tutares Legales v | Entregado (Reservado en una loreris) 02/08/2020 17:23:13
31E50 A v Tutares Legales v Entregado (Reservado en una loreris)
sEs08 v Tutares Legales ~ | Entregado (Reservado en una loreris) 22/07/2020 151235
INESOA ~ Tutares Legales ~  Entregado (Reservado en una libreria) ﬂ 22/07/2020 15:55:56

Si el centro aprecia algun error en un cheque-libro descargado por los tutores legales o
incluso asociado a un proveedor, puede hacer rectificaciones y volverlo a generar desde la
pantalla Cheque-Libros generados, pulsando la opcién Reescribir cheque-libro del menu
emergente.

CHEQUE-LIBROS GENERADOS

Namero total de registros: 3
d ha f Seleccionar

Fecha solicitud Alumno/a Estado :s;?:i?\ﬁ\ © ;zie?a;:‘m Fecha descarga Fecha aviso E

30/04/2021 11:12:08 100% 30/04/2021 11:12:13 30/04/2021 11:12:13

30/04/2021 11:12:08 100% 30/04/2021 11:12:13 30/04/2021 11:12:13

30/04/2021 11:12:08 100% 30/04/2021 11:12:13 30/04/2021 11:12:13
Al reescribir el cheque-libro, el sistema espera confirmacién advirtiendo que el cheque
anterior queda inutilizado.
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Tenga en cuenta que, aungue la familia se haya descargado el cheque-
libro o este ya se encuentre asociado a un proveedor especifico, este
proceso actualizara el cheque-libro asociado con esta version del
mismo, inutilizando el anterior y debiendo informar al proveedor en
caso de que ya tenga asociado une. ;Desea continuar con el proceso?

CanCE|ar

De la misma manera, son informados los tutores legales y/o el establecimiento proveedor
en las pantallas Punto de Recogida de Documentos y Recogida del cheque-libro de Pasen,
respectivamente. Informando que el cheque ha sufrido modificaciones y ofreciendo su
nueva descarga.

@ pasen a

Punto de Recogida de Documentos

Alumnofa:
Centro: Curso:
l2 de ES.O.
Documento Se descargo el: w
Cheque libro (electronice) (Medificade: 13/11/20) No descargado B

@ pasen

Recogida del cheque-libro
Centro: Alumno/a:

Estado actual del cheque-libro:

©

ENTREGADO
En proveedor

Este cheque-libro ha sufrido cambios desde su primera generacion. Por favor, revise los detalles
para verificar los cambios

El cheque-libro ha quedado asociado al proveedor:
A e e
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