
  
 

Wir sind ein Unternehmen, das sich auf das Gebiet des Yachtservices sowie auf die Gestaltung von Innenräumen mit besonde-
rem Anspruch spezialisiert hat. Als Full-Service-Dienstleister übernehmen wir neben dem Innenausbau von Yachten auch Re-
paratur, Wartung und Instandhaltung der Ausstattung und Einbauelemente. Darüber hinaus bieten wir Maßanfertigungen und 
individuelle Lösungen für den Innenausbau von Privat- und Gewerbeimmobilien an. 

Unsere innenarchitektonische Leistung wird gemäß der HOAI- Leistungsphasen angeboten. Die Leistungsphasen zur Vergabe 
erfolgen über unser internes Handwerker-Netzwerk. 

Personalsachbearbeiter (450 €-Basis) (m/w/d)  
Ihre Aufgaben 
Sie sind für die kaufmännischen und verwaltenden Aufgaben 
innerhalb Ihres Fachgebietes verantwortlich. Dazu stehen Sie 
unseren Mitarbeiter in Personalfragen zur Seite. 

Im Einzelnen umfasst Ihr Aufgabenbereich folgende Punkte: 

• Führung und Kontrolle der Personalakten sowie Stamm- 
datenpflege in unserem System 

• vorbereitende Lohnbuchhaltung 
• Vertrags- und Bescheinigungswesen 
• Erstellung personalwirtschaftlicher Statistiken und Aus-

wertungen 
• Mitarbeit in Projekten und bei der Optimierung sowie Wei-

terentwicklung von Personalprozessen 
• Bewerbermanagement (Vorauswahl, Terminkoordinie-

rung, Zu- und Absagen) 

Ihr Profil 
Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung mit mehrjähriger Erfahrung im Personalwesen 
oder entsprechender Weiterbildung. Wir würden Sie gern 
kennenlernen, wenn Sie Ihre beruflichen Stärken so defi-
nieren: 

• Abgeschlossenen kaufmännische Ausbildung, vor-
zugsweise mit Weiterbildung zum Personalkaufmann 
(m/w/d) und mind. einjährige Berufserfahrung im 
Personalwesen sowie eine hohe Zahlenaffinität 

• Selbstständige, zuverlässige und ergebnisorientierte 
Arbeitsweise sowie eine positive Grundeinstellung, 
Teamfähigkeit und Hands-on -Mentalität 

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office 
• Gutes Zeitmanagement und Organisationstalent 
• Teamorientierte Zusammenarbeit mit beteiligten Un-

ternehmensbereichen ist für Sie selbstverständlich 
• Sie sind offen für neue Technologien in der mobilen 

Bearbeitung von Materialien 
 

KREMA Yachtservice & Interior Design GmbH bietet Ihnen 
• Attraktives Festgehalt – später ist ein leistungsorientierter Anteil möglich 
• Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabenstellung mit hoher Eigenverantwortung und persönlichen Entwick-

lungschancen durch regelmäßige Teilnahme an Schulungen und Weiterbildungen 
• Das angenehmes und wertschätzendes Arbeitsumfeld eines inhabergeführten Unternehmens mit flachen Hierarchien und 

kurzen Dienstwegen 
• Eine ausgeglichene Work-Life-Balance ist uns wichtig; daher sind Ihre Arbeitszeiten flexibel und Homeoffice ist möglich 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres möglichen Ein-
trittstermins nur als PDF-Datei an: jobs@krema-group.com 

Der diskrete Umgang mit Ihren Daten ist selbstverständlich. Sperrvermerke werden beachtet. 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir im Grundsatz keine Vorstellungskosten übernehmen. 
Hinweise zum Datenschutz: Mit verschiedenen technischen und organisatorischen Vorkehrungen schützen wir Ihre Daten. Wir 
versichern Ihnen, dass Ihre Angaben vertraulich behandelt werden. Die hier eingegebenen Daten werden ausschließlich zum 
Zweck der Kandidatenauswahl verarbeitet und genutzt – danach vernichtet bzw. gelöscht. 
 

KREMA Yachtservice & Interior Design GmbH 
Grevenweg 89, 20537 Hamburg 
Tel. 040 - 60 77 67 10 • AG Hamburg HRB 148701 
info@krema-group.com • www.krema-group.com 
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