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portuaires et aéroportuaires, des écoles et :

organismes de formation.

VvOS missions

Vous étes rattaché a la direction du centre CCIl Aisne Formation et placé sous la responsabilité de la
directrice.

Assimilé Cadre

Vos principales missions
*  Organiser et mettre en ceuvre les démarches nécessaires au déroulement des actions de formation :
e Gérer et optimiser les moyens nécessaires a la réalisation des actions de formation (moyens
humaines et matériels),
e Préparer les sessions de formation (organisation matérielle et administrative), coordonner les
sessions (planning, logistique...),
e Participer a la réalisation du catalogue formation,
e Préparer et organiser les réunions pédagogiques, les examens blancs, les validations.
. Informer et conseiller les clients : promouvoir les programmes de formation par des outils marketing ciblés
(mailings, appels téléphoniques) et les commercialiser, participer aux actions de communication (salons,
plaquettes, journée portes ouvertes, forums, interventions dans les lycées...),
+  Encadrer et accompagner les apprenants,
»  Assurer l'interface avec les formateurs.

votre profil / vos points forts

. Dipldmé(e) de I'enseignement supérieur, avec une expérience significative dans le domaine de la formation,
. Excellent relationnel, a I'aise dans la gestion de groupe,

. Pragmatique, méthodique et organisé(e)

. Sens de linitiative,

. Autorité naturelle

retrouvez I'ensemble de nos offres sur : »
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