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A POVABILO K ODDAJI PONUDBE

A.1 PREDLOŽITEV PONUDBE

A.2 ODPIRANJE PONUDB

NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDB

A.3 Predmet javnega naročila

A.4 Zakoni in predpisi 

A.5 Jezik

A.6 Sestavni deli ponudbene dokumentacije 
Pogoji za udeležbo je ponudbena dokumentacija, ki ima v nadaljevanju določene sestavne dele. Ponudba se bo štela za pravilno, če bo ponudnik predložil:

Izpolnjen obrazec Podatki o ponudniku (priloga št. D/1);

A.6.1 Originalni dokument, ki ga izdajajo poslovne banke:

· Bančno garancijo za resnost ponudbe v višini 500.000,00 SIT, izdano s strani banke (vzorec teksta je v prilogi št. I/1), v skladu z 9 točko 3. odstavka 23. člena ZJN-1A.

.

Dokumente, ki jih izdajajo uradne institucije. 
Tuji ponudniki predložijo zgoraj zahtevana tovrstna ustrezna dokazila pristojnih institucij. V primeru, da država tega ponudnika ne izdaja tovrstnih dokazil, ponudnik predloži lastno pisno izjavo, dano pod kazensko in materialno odgovornostjo.

A.6.2 Izpolnjene, podpisane in žigosane izjave:

A.6.3 Podizvajalci:

A.6.4 Skupna ponudba:

A.6.5 Izpolnjen Obrazec ponudbe (C. del razpisne dokumentacije).

A.6.6 Izjavo, da ponudnik sprejema pogoje razpisne dokumentacije (E. del razpisne dokumentacije).

Vzorec pogodbe (F. del razpisne dokumentacije). 

Le-to mora ponudnik izpolniti, parafirati vse strani, žigosati in podpisati, s čimer potrjuje, da se strinja z vzorci pogodb.

A.6.7 Izpolnjen Obrazec ponudbenega predračuna (H. del razpisne dokumentacije).

Uradni cenik ponudnika tiskarskih storitev

A.7 Pojasnila razpisne dokumentacije  
Ponudniki lahko zahtevajo dodatna pojasnila v zvezi s pripravo ponudbe, in sicer najkasneje do 5 dni pred potekom roka za oddajo ponudb. Naročnik bo najkasneje v naslednjih treh dneh vsem potencialnim ponudnikom, ki so prejeli razpisno dokumentacijo, posredoval pisni odgovor. Odgovori na vprašanja bodo objavljeni na spletni strani: www.rtvslo.si/razpisi pod oznako RTV 05/2004 - tiskarske storitve.

Ponudnik lahko zahteva pojasnila k razpisni dokumentaciji le v pisni ali elektronski obliki in sicer samo na obrazcu – priloga J/1, ki je sestavni del te razpisne dokumentacije, na telefax štev. 01/ 475 2186 ali elektronski naslov: javna.narocila@rtvslo.si. Na vprašanja, ki ne bodo postavljena na predpisanem obrazcu, naročnik ni dolžan odgovarjati.

A.8 Izdelava ponudbe 

A.8.1 Oblika ponudbe

Ponudba se sestavi tako, da ponudnik vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del razpisne dokumentacije oz. posameznih delov le-te.

Ponudba mora biti podana na obrazcih iz prilog razpisne dokumentacije ali po vsebini in obliki enakih obrazcih, izdelanih s strani ponudnika. Vse priloge morajo biti izpolnjene, podpisane in žigosane s strani ponudnika, razen prilog št. D/4, D/5, D/6 in D/7, ki jih izpolnijo, podpišejo in žigosajo samo tisti ponudniki, ki nastopajo s podizvajalci, priloge št. D/3, ki jo izpolnijo, podpišejo in žigosajo samo tisti ponudniki, ki ne nastopajo s podizvajalci ter priloge št. I/1 (vzorec bančne garancije), ki je podlaga za izdajo originalne bančne garancije s strani banke v postopku javnega naročila.

Zahtevano je:

· da so vsa zahtevana dokazila (4. točka teh navodil) vložena v ločenih ovitkih. Na vsakem ovitku naj bo naveden naziv dokumenta oz. ime zahtevanega dokazila;

· da so vsi dokumenti, predloženi v ponudbi, zvezani z vrvico v celoto in zapečateni tako, da posameznih listov oziroma prilog ni možno naknadno vložiti, odstraniti ali zamenjati brez vidne poškodbe listov oz. pečata;

· da so ovitki takšni, da omogočajo popoln pregled dokumentacije, tudi če se dokument sestoji iz več listov (omogočeno listanje) (npr. "ovoji za spise", Obr. 0,14).

Ponudnik predloži ponudbe v zapečateni ali zaprti ovojnici tako, da je na odpiranju možno preveriti, da je zaprta tako, kot je bil predana. Na ovojnici mora biti nalepljen izpolnjen obrazec prijave (priloga št. D/8).

A.8.2 Cena

Cene morajo biti izražene v slovenskih tolarjih in morajo vključevati vse elemente, iz katerih so sestavljene (vključno s davkom in morebitni popusti).

Cene morajo biti fiksne za ves čas sklenitve pogodbe. 

V predračunu mora ponudnik ločeno podati cene za izdelavo posameznih vrst tiskovin, pri katerih bo papir zagotovil ponudnik ter ločeno cene za izdelavo posameznih vrst tiskovin, pri katerih mu bo papir zagotovil sam naročnik.

Pri manjših odstopanjih glede karakteristik tiskovin, ki so navedene v predračunu, cene bistveno ne bodo smele odstopati od cen, ki jih bo izbrani ponudnik podal v predračunu. Med taka odstopanja spadajo npr. sprememba formata ali kvalitete papirja, dodane ali odvzete barve, sprememba v dodelavi,…

Naročnik si pridržuje pravico, da bo višino ponudbe za izdelavo tiskovin, ki niso navedene v predračunu preveril na trgu . V primeru, da bo ponudba izbranega ponudnika višja za 10% od ostalih ponudnikov na trgu, ima naročnik pravico prekiniti pogodbo, če se bo to zgodilo več kot dvakrat.

Ponudnik mora navesti tudi popust, ki ga bo dal naročniku pri vseh ostalih naročilih tiskarskih storitev, ki niso navedene v ponudbenem predračunu. 

A.8.3 Rok plačila

Rok plačila ne sme biti krajši od 30 dni od dneva prejema posameznega računa, ki se izstavi po uspešno izvedenem posameznem naročilu tiskarskih storitev.

V kolikor je rok plačila krajši od zahtevanega, se ponudba izloči.

A.8.4 Zaupnost postopka

Podatki, ki jih bo ponudnik upravičeno označil kot zaupne, bodo uporabljeni samo za namene javnega razpisa in ne bodo dostopni nikomur izven kroga oseb, ki bodo vključene v razpisni postopek. Ti podatki ne bodo objavljeni na odpiranju prijav, niti v nadaljevanju postopka ali kasneje. Te osebe, kot tudi naročnik bodo v celoti odgovorni za varovanje zaupnosti tako dobljenih podatkov.

Kot zaupne lahko ponudnik označi dokumente, ki vsebujejo osebne podatke, pa ti niso vsebovani v nobenem javnem registru ali drugače javno dostopni ter poslovne podatke, ki so s predpisi ali internimi akti ponudnika označeni kot zaupni.

Naročnik bo obravnaval kot zaupne tiste dokumente v ponudbeni dokumentaciji, ki bodo imele v desnem zgornjem kotu z velikimi črkami izpisano »ZAUPNO«, pod tem napisom pa bo podpis osebe, ki je podpisala ponudbo. Če naj bo zaupen samo določen podatek v dokumentu, mora biti zaupni del podčrtan z rdečo barvo, v isti vrstici ob desnem robu pa mora biti izpisano »ZAUPNO«.
Naročnik ne odgovarja za zaupnost podatkov, ki ne bodo označeni kot je zgoraj navedeno.

Če bodo kot zaupno označeni podatki, ki ne ustrezajo zgoraj navedenim pogojem, bo naročnik ponudnika pozval, da oznako zaupnosti umakne. Ponudnik to naredi tako, da njegov zastopnik nad oznako napiše »PREKLIC«,vpiše datum in čas ter se podpiše. 

Če ponudnik v roku, ki ga določi naročnik, ne prekliče zaupnosti, naročnik ponudbo v celoti zavrne.

A.9 Rok izvedbe storitve

Ponudnik mora v roku 3 dni od prejema naročila s strani naročnika izdelati vzorčni odtis. Vzorčni odtis mora biti potrjen s strani predstavnika naročnika. Po potrditvi, da je vzorčni odtis ustrezen, mora izvajalec izvesti storitev v naslednjih rokih:

· najkasneje v 5 delovnih dneh, če gre za osnovne tipične storitve;

· najkasneje v  10 delovnih dneh, če gre za zahtevnejše tipične storitve.

Kot delovni dnevi štejejo vsi dnevi, razen nedelje. 
B OBRAZEC PONUDBE

Na osnovi javnega naročila RTV 05/2004 – 1L – ODP/S za izvajanje tiskarskih storitev,  objavljenega v Uradnem listu RS št. _______ pod objavo št. ________, dajemo ponudbo, kot sledi:

I. Navedba ponudnika, na kakšen način daje ponudbo:

	Ponudbo dajemo (obkroži!):
a) samostojno

b) skupno ponudbo v skupini izvajalcev:

__________________________________________




II. Ponudbeni pogoji:

1. Veljavnost ponudbe (najmanj do 30.06.2004) je ________________ dni od dneva odpiranja ponudb.
2. Rok plačila (najmanj 30 dni) je __________ dni od dneva prejema posameznega računa, ki se izstavi po uspešno izvedenem posameznem naročilu tiskarskih storitev.

3. Rok izvedbe storitve:

Vzorčni odtis bomo izdelali v roku ………….dni (največ 3 dni) od prejema posameznega naročila s strani naročnika. Po potrditvi, da je vzorči odtis ustrezen, bomo izvedli storitev v naslednjih rokih:

· najkasneje v …………. delovnih dneh (najkasneje v 5 delovnih dneh), če gre za osnovne tipične storitve;

· najkasneje v ………….. delovnih dneh (najkasneje v 10 delovnih dneh), če gre za zahtevnejše tipične storitve.

Kot delovni dnevi štejejo vsi dnevi, razen nedelje.

Vse tiskovine bomo izročali naročniku na lokaciji RTV Slovenija, kakor bo navedeno na posamezni naročilnici.

4. Fiksnost cen je zagotovljena za čas veljavnosti pogodbe.

5. Popust na storitve, ki niso zajete v obrazcu predračuna znaša_______%.

	Kraj in datum:
	Ponudnik:



	
	Žig in podpis:
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