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Présentation

I * OpenOffice.org c'est quoi ?

I - Une suite bureautique multi-plateformes.

« Traitement de texte, tableur, présentation, dessin,
base de données.

- Un logiciel libre.
* Particularités :
- Gratuité.
- Formats ouverts.
- Compatible avec MS Office.

13, 14 15 juin 2005 Gauthier Catteau 2

Déroulement de la formation

» Découverte d'OpenOffice.org 2.0
I * Module traitement de texte Writer

* Module tableur Calc

* Module dessin Draw

* Module présentation Impress

* Module base de données Base

« Etude de migration

13, 14t 15 uin 2005 Gauthier Catteau 3

Page 1



Découverte

I

* Gestion des documents : ouverture, enregistrement,
I nouveau document.

« Fenétres et barres d’outils.

« Utilisation des modéles de documents.
* Options générales.

« Aide intégrée.

« Autopilote de documents.
« Styliste et navigateur.
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Gestion des documents : ouverture, enregistrement,

nouveau document.

I
e

- Traitement de texte
* OpenDocument Texte (.odt) et modeéle (.ott)
» OpenOffice.org 1.x Writer (.sxw) et modéle (.stw)
* Ms Word (.doc) et modéle (.dot)
* Texte brut, DocBook ...
- Tableur
» OpenDocument Tableur (.ods) et modele (.ots)
» OpenOffice.org 1.x Calc (.sxc) et modele (.stc)
* Ms Excel (.xIs) et modéle (.xlt)
» Texte csv ...
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I ¢ Formats des documents ouverts

Gestion des documents : ouverture, enregistrement,

nouveau document.

I

- Logiciel de Présentation
I * OpenDocument Impress (.odp) et modele (.otp)

» OpenOffice.org 1.x Impress (.sxi) et modéle (.sti)
* Ms PowerPoint (.ppt .pps) et modéle (.pot)

- Logiciel de Dessin
» OpenDocument Draw (.odg) et modeéle (.otg)
» OpenOffice.org 1.x Draw (.sxd) et modéle (.std)
* Tous les formats d'images les plus courants

- Logiciel de Base de données
* OpenDocument Database (.odb)
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