	
	ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP
                                                                             MS: 

                                                                            Lần ban hành: 02

Ngày ban hành: 12/02/2007

	Họ và tên:                                                  MSNV:

	Đơn vị:              CN                                             Bộ phận:  Phòng 

	Số ngày                0.5 ngày               01 ngày              1.5 ngày              02 ngày

	nghỉ phép:            2.5 ngày               03 ngày              Khác:.....ngày

	Thời gian                                                          Thời gian        

	Bắt đầu                          kết thúc            hết ngày 

	nghỉ phép:                                                   nghỉ phép:

	Lý do                     Nghỉ phép năm            Nghỉ ốm                    Nghỉ thai sản

	nghỉ                       Nghỉ việc riêng            Nghỉ con ốm             Nghỉ đám cưới

	phép                      Nghỉ đám tang             Khác: Nghỉ mát………

	Người tiếp nhận công việc của

	Anh/Chị trong thời gian Anh/Chị :     

	nghỉ phép

	Người làm đơn ký tên:
                                            

	Phê duyệt của lãnh đạo trực tiếp:


	Phê duyệt của Giám đốc/Phó Giám đốc:



