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Einfiihrung

Dieses Kapitel beschreibt, wie in Writer, Calc, Impress und Draw Folgendes erstellt wird:

* Erstellen von Hyperlinks innerhalb eines Dokuments und anderer Dokumente wie z. B.
Webseiten, PDF-Dateien und andere Dateien.

¢ Speichern von Dokumenten als Webseiten (HTML-Dokumente).
Bei der Erstellung eines Dokuments, das Sie als Webseite fertigen mochten, missen Sie
Folgendes berlcksichtigen:

* In einem HTML-Dokument sind nur Hyperlinks aktiv (anklickbar). Andere Querverweise von
LibreOffice sind keine aktiven Links.

* Ein Objekt wie z. B. ein Bild wird als separate Datei gespeichert. Wenn das Objekt
allerdings in einen Rahmen (z. B. mit einer zugehdrigen Beschriftung) gelegt wird, wird es
nicht gespeichert und erscheint auch nicht im HTML-Dokument. Vielmehr erscheint nur der
Name des Rahmens.

Relative und absolute Hyperlinks

Hyperlinks, die innerhalb einer Datei gespeichert werden, kbnnen entweder relativ oder absolut
sein.

Ein relativer Hyperlink besagt: Man kommt an die angezeigte Stelle von dem Abschnitt aus, an
dem man gerade ist — also aus dem Ordner, in dem das aktuelle Dokument gespeichert ist. Ein
absoluter Hyperlink besagt: Man kommt an die angezeigte Stelle, egal wo man gerade ist.

Ein absoluter Link wird nicht mehr funktionieren, wenn das Ziel verschoben wird. Ein relativer Link
wird nicht mehr funktionieren, wenn sich die Start- und Zielorte zueinander verandern. Wenn Sie
zum Beispiel zwei Tabellen im gleichen Ordner miteinander verknupft haben und Sie bewegen den
gesamten Ordner an einen neuen Ort oder benennen diesen um, wird ein absoluter Hyperlink nicht
mehr funktionieren, wahrend ein relativer Hyperlink erhalten bleibt.

Um die Art und Weise zu andern, wie LibreOffice die Hyperlinks in Ihrer Datei speichert, starten Sie
Extras - Optionen... . Laden/Speichern - Allgemein und wahlen Sie aus, ob die URLSs relativ
zum Dateisystem oder zum Internet oder beides gespeichert werden sollen.

Calc zeigt immer einen absoluten Hyperlink. Wundern Sie sich nicht dartuber: Selbst wenn Sie
einen relativen Hyperlink gespeichert haben, wird diese "absolute" Zieladresse aktualisiert, wenn
Sie die Datei verschieben.

Stellen Sie sicher, dass die Ordnerstruktur auf lhrem Computer die gleiche wie die
Hinweis Dateistruktur auf dem Webserver ist, wenn Sie lhre Links relativ zum Dateisystem
speichern und die Seiten ins Internet hochladen.

Wenn Sie den Mauszeiger auf einem Hyperlink ruhen lassen, zeigt ein Tooltipp die
absolute Referenz, da LibreOffice intern absolute Pfade verwaltet. Der vollstandige

Tipp Pfad und die Adresse kénnen Sie nur sehen, wenn Sie das Ergebnis des HTML-
Exports (speichern Sie die Tabelle als HTML-Datei) durch Laden der HTML-Datei als
Text oder durch Offnen mit einem Texteditor betrachten.
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Hyperlinks erstellen

Wenn Sie einen Text eingeben, der als Hyperlink verwendet werden kann (z. B. eine
Webseitenadresse oder URL), und dann die Leertaste oder die Eingabetaste driicken, erstellt
LibreOffice automatisch den Hyperlink und formatiert den Text entsprechend (in der Regel eine
Farbe und Unterstreichung). Wenn dies nicht geschieht, kdnnen Sie diese Funktion unter Extras
- AutoKorrektur-Optionen... — Optionen aktivieren. Wahlen Sie die Option URL erkennen an.

Wenn Sie nicht mdchten, dass LibreOffice eine bestimmte URL in einen Hyperlink konvertiert,
wahlen Sie Bearbeiten — Riickgangig: AutoKorrektur aus der Menuleiste oder driicken Sie
Strg+Z unmittelbar nach der Formatierung.

Zum Andern der Farbe von Hyperlinks gehen Sie auf Extras — Optionen... —
Tipp LibreOffice - Darstellung, blattern Sie zu Unbesuchte Verkniipfungen und / oder
Besuchte Verkniipfungen, wahlen Sie neue Farben und klicken Sie auf OK.

Vorsicht
@ Dies wird die Farbe fur alle Hyperlinks in allen Komponenten von LibreOffice &ndern.

In Writer und Calc (aber nicht in Draw oder Impress) kdnnen Sie auch die Zeichenvorlage
Internetlink &ndern oder sich eine neue Vorlage definieren und diese auf ausgewéhlte Links
anwenden.

Sie kénnen auch Links mit dem Navigator oder dem Dialog Hyperlink einfigen und Sie kénnen alle
Links mit dem Dialog Hyperlink, wie in diesem Abschnitt beschrieben, andern.

Navigator verwenden

Der einfachste Weg, um einen Hyperlink (Querverweis) zu einem anderen Teil desselben
Dokuments einzufligen, ist die Verwendung des Navigators:

1. Offnen Sie in Inrem Dokument den Navigator durch Klicken auf das Symbol Navigator @,
durch Auswahlen von Ansicht — Navigator oder Driicken der Taste F5.

2. Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Symbol Dragmodus und wahlen Sie Als Hyperlink
einfligen (Abbildung 1).

3. Inder Liste am unteren Rand des Navigators wahlen Sie das Dokument mit dem Element,
auf das Sie den Querverweis setzen wollen.

4. In der Symbolleiste des Navigators wahlen Sie das Element, das Sie als Hyperlink einfliigen
wollen.

5. Ziehen Sie das Element an die Stelle, an der Sie den Hyperlink in das Dokument einfiigen
wollen. Der Name des Elements wird in das Dokument als aktiver Hyperlink eingefiigt.

6 Webseiten erstellen



[ Navigator X

0 - # [ [5[Ey
B8 ¢ © &5 I

Als geranpftng einfligen

Als Kopie einfiigen
I» B4 Tabellen
P[] Textrahmen I

P B Grafiken
|l OLE-Objekte
& Textrnarken
P = Bereiche
- & Hyperlinks
de libreoffice.org
http:fide libreoffice .orgfhilfe-kontakts
http:ffde libreoffice.orgfhilfe-kontakt/handbuecherf
http:ffde libreoffice .orgfhilfe-kontakt/fag/
http:ffextensions libreoffice.org/
httpjjde librecffice .org/downloadfinstallation/
http:ﬂpor‘tableapps.comfdefappsfoﬁiceflibreof‘fice_pl_

. nwnlnad I~
I [>]

-~

[D1ES_D1LibreOf‘FiceEinfuehrung_VSS (aktiv) 2 ]

Abbildung 1: Hyperlink einfligen mit Hilfe des Navigators

Wenn Sie den Navigator zur Erstellung von Hyperlinks fir Objekte (z. B. eine Grafik) verwenden,
mussen Sie solchen Objekten einen sinnvollen Namen anstelle des Standardnamens (z. B.
,Grafik6“) geben. Oder Sie andern den resultierenden Linktext in dem Dialog Hyperlink. Dies wird
weiter unten beschreiben.

Sie kénnen den Navigator auch verwenden, um einen Hyperlink zu einem Dokument (Ziel) an
einem bestimmten Ort in einem anderen Dokument (Quelle) einzufiigen. Offnen Sie den Navigator
im Zieldokument und ziehen Sie das Element an die Stelle im Quelldokument, an der Sie den
Hyperlink haben wollen.

Dialog Hyperlink verwenden

Um den Dialog Hyperlink anzuzeigen, klicken Sie auf das Symbol Hyperlink & in der Symbolleiste
Standard oder wahlen Sie Einfligen - Hyperlink aus dem Meni. Um einen bestehenden Text in
einen Link umzuwandeln, markieren Sie diesen vor dem Offnen des Dialogs.

Art des Hyperlinks
@ Web

Hyperlink

O FTR

O Telnet

Sprungziel

[[ﬁttp Jjide librecffice . orgfhilfe-kontaktfag/

) (&)

Mail & News
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Frame Form [Text Zal
= Text [I'1ttp:,f,fde.Iil:urc-zc-f'ﬁcc-z.org,fhih‘e-komtakt,ﬂfaq,r ]
Neues
Dokument Marre [ ]

Hilfe

Zurlick

[ Ubernehmerj l [ SchlieRen ] [
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Abbildung 2: Dialog Hyperlink mit Einstellungen fiir Internetlinks
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Auf der linken Seite wahlen Sie eine der vier Kategorien von Hyperlinks:

* Internet: Der Hyperlink verweist auf eine Webadresse — in der Regel beginnend mit
"http://".

* Mail & News: Der Hyperlink 6ffnet eine E-Mail-Nachricht, die an einen bestimmten
Empfanger voradressiert ist.

* Dokument: Der Hyperlink verweist auf ein anderes Dokument oder an eine andere Stelle
im aktuellen Dokument.

* Neues Dokument: Der Hyperlink erstellt ein neues Dokument.

Der obere rechte Teil des Dialogs andert sich entsprechend der Wahl der Hyperlinkkategorie im
linken Fenster. Eine vollstandige Beschreibung aller Optionen und deren Wechselwirkungen wiirde
den Rahmen dieses Kapitels sprengen. Hier ist eine Zusammenfassung der haufigsten
Mdglichkeiten.

Fur einen Hyperlink ins Internet wéahlen Sie die Art des Hyperlinks (Web, FTP oder Telnet) und
geben Sie die gewiinschte Webadresse (URL) ein.

Fur einen Hyperlink zu Mail und News geben Sie an, ob es sich um einen Mail- oder News-Link
handelt, die Adresse des Empfangers und — fiir eine E-Mail — auch den Betreff.

Fir ein Hyperlink zu einem Dokument geben Sie den Dokumentpfad ein (Das Symbol Datei éffnen
(3 6ffnet den Dateimanager) oder lassen Sie dieses Feld leer, wenn Sie zu einem Ziel im selben
Dokument verknipfen moéchten. Wahlweise kdnnen Sie das Sprungziel im Dokument festlegen

(z. B. eine bestimmte Folie). Klicken Sie auf das Symbol Sprungziel im Dokument @, um den
Navigator zu 6ffnen, in dem Sie das Ziel auswahlen kdnnen. Falls Sie den Namen des Ziels
kennen, kbnnen Sie diesen auch direkt in das Feld eingeben.

Fur einen Hyperlink auf ein Neues Dokument geben Sie an, ob das neu erstellte Dokument sofort
erstellt und bearbeitet oder nur erstellt und spater bearbeitet werden soll. Geben Sie den
Dateinamen ein und wahlen Sie die Art des Dokuments (z. B. Text oder Tabellenkalkulation).

Klicken Sie auf die Schaltflache Pfad auswahlen I:I, um den Dateimanager zu 6ffnen und den
Speicherort der Datei zu wahlen.

Der Abschnitt Weitere Einstellungen im unteren rechten Teil des Dialogs ist bei allen Kategorien fur
Hyperlinks gleich. Allerdings haben einige Eintréage einen gré3eren Einfluss auf einige Arten von
Links:

* Setzen Sie den Wert von ,Frame*, um zu bestimmen, wie der Hyperlink wird gedffnet. Dies
gilt ftir Dokumente, die in einem Web-Browser geotffnet werden.

e _Form“ gibt an, ob der Link als Text oder als Schaltflache dargestellt werden soll. Abbildung
3 zeigt einen Link, der als Schaltflache formatiert ist. Ein Hyperlink-Schaltflache ist eine Art
Formular-Steuerelement. Lesen Sie Kapitel 15 ,Benutzen von Formularen in Writer des
Writer-Handbuchs fur weitere Informationen.

Kapitel 1
Einfahrung in LibreOffice

Uberblick tber grundlegende Funktionen
LibreOffice-FAQ

Abbildung 3: Ein Hyperlink als Button
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e Text" stellt den Text dar, der fir den Benutzer sichtbar ist. Wenn Sie hier nichts eingeben,
verwendet LibreOffice die vollstandige URL oder den vollstandigen Pfad als Linktext.
Beachten Sie, dass bei Verwendung eines relativen Links und beim Verschieben dieser
Datei, dieser Text nicht gedndert wird, obwohl das Ziel gedndert wird.

e _Name" ist nitzlich fur HTML-Dokumente. Es gibt Text an, der als "name"-Attribut im
HTML-Code hinter dem Hyperlink hinzugefugt wird.

* Schaltflache Ereignisse [&: klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Dialog Makro
zuweisen zu 6ffnen, und wahlen Sie ein Makro, das ausgefiihrt werden soll, wenn der Link
angeklickt wird. Lesen Sie Kapitel 13 ,Einfihrung in Makros* dieses Handbuchs fir weitere
Informationen.

Hyperlinks bearbeiten

Um eine vorhandene Verkniipfung zu bearbeiten, klicken Sie irgendwo in den Linktext und dann
auf das Symbol Hyperl/nk'@ in der Symbolleiste Standard oder wahlen Sie Bearbeiten -
Hyperlink aus dem Menu. Der Dialog Hyperlink 6ffnet sich. Nehmen Sie Ihre Anderungen vor und
klicken Sie auf Ubernehmen. Wenn Sie mehrere Hyperlinks bearbeiten miissen, konnen Sie den
Dialog Hyperlink getffnet lassen, bis Sie alle Hyperlinks bearbeitet haben. Achten Sie darauf,
jedes Mal auf Ubernehmen zu klicken. Den Dialog Hyperlink beenden Sie mit SchlieRen.

Das Standardverhalten zur Aktivierung von Hyperlinks innerhalb LibreOffice ist Strg+Klick. Dieses
Verhalten kann in Extras — Optionen... — LibreOffice - Sicherheit — Optionen verandert
werden, indem Sie die Option Strg beim Klicken halten, um Hyperlinks zu folgen abwahlen. Wenn
durch Klicken eines Links dieser aktiviert wird und Sie dies nicht wiinschen, tberprifen Sie die
Einstellung fir diese Seite.

Hyperlinks entfernen

Sie kdénnen den klickbaren Link des Hyperlinktexts entfernen, sodass nur der Text angezeigt wird,
indem Sie mit der rechten Maustaste auf den Link klicken und Standardformatierung wahlen.
Diese Option steht auch im Menl Format zur Verfigung. Sie missen dann erneut einige
Formatierungen vornehmen, damit der Text dem Rest des Dokuments entspricht.

Um den Linktext oder die Linkschaltflache vollstdndig aus dem Dokument zu I6schen, wahlen Sie
diesen aus und driicken Sie die Rlicktaste oder die Entf-Taste.

Writer Dokumente als Webseite speichern

Die HTML-Funktionen von Writer beinhalten das Speichern vorhandener Dokumente im HTML-
Format, das Erstellen neuer Dokumente als HTML (hier nicht beschrieben) sowie die Erstellung
mehrerer verschiedener Arten von Webseiten mithilfe eines Assistenten.

Die einfachste Moglichkeit, HTML-Dokumente zu erstellen, ist das Erstellen eines Writer-
Dokumentes und dieses als Webseite abzuspeichern. Wenn Sie auf Ansicht —. Weblayout
klicken, erhalten Sie eine gute Vorstellung, wie das Dokument als Webseite aussieht. Allerdings
wird Ihnen die Ansicht Weblayout nicht zeigen, welche Funktionen korrekt oder nicht korrekt im
HTML-Dokument gespeichert werden.

Speichern eines Dokuments als einzelne Webseite

Um ein Dokument als einzelne Webseite (HTML-Format) zu speichern, wahlen Sie Datei -
Speichern unter... und geben Sie ,HTML-Dokument* als Dateityp an.

Writer Dokumente als Webseite speichern 9



Writer ersetzt mehrere Leerzeichen im urspriinglichen Dokument nicht mit dem
HTML-Code fiir ein geschiitztes Leerzeichen. Wenn Sie zusatzliche Leerzeichen in
Hinweis Ihrer HTML-Datei oder Webseite haben mdchten, miissen Sie geschiitzte

Leerzeichen in LibreOffice einfigen. Hierfur driicken Sie Strg+Leertaste anstelle der
Leertaste.

Aufteilung und Speichern eines Dokuments in mehreren Webseiten
Writer kann ein umfangreiches Dokument mit vielen Seiten als mehrere Webseiten (HTML-
Dateien) mit einer Inhaltsverzeichnisseite abspeichern.

1. Entscheiden Sie, welche Uberschriften i_r_n Dokument auf einer neuen Seite beginnen
sollen, und stellen Sie sicher, dass alle Uberschriften die gleiche Absatzvorlage (z. B.
Uberschrift 1) haben.

2. Wahlen Sie Datei -~ Senden —. HTML-Dokument erzeugen.

3. Im Dialog Name und Pfad geben Sie den Dateinamen ein, unter dem die Seiten
gespeichert werden. Geben Sie auch an, welche Absatzvorlage eine neue Seite definiert
(wie in Schritt 1 entschieden).

4. Klicken Sie auf Speichern, um das mehrseitige HTML-Dokument zu erstellen.
Die resultierenden HTML-Dateien entsprechen der Spezifikation HTML 4 Transitional.

|'-E5 Name und/Pfad des HTML Dokuments =)
Mame: [Einfuhrung| l
In Qrdner speichern: |Desktop v |

I» ordner-Browser

P Dateityp 4

Formatgorlagen:| Gliederungsebene 1 2 |

|. @ Abbrechen ‘ l %ﬂ Speichern

Abbildung 4: Aus einem Dokument eine Reihe von Webseiten erstellen

Webseite mit einem Assistenten erstellen

Mit dem LibreOffice Webseite-Assistenten kbnnen Sie verschiedene Arten von Standardwebseiten
erstellen.

1. Wahlen Sie Datei — Assistenten — Web-Seite... Auf der ersten Seite des Assistenten
wahlen Sie Einstellungen fur den Webseite-Assistenten aus (Abbildung 5). Wenn dies lhre
erste Webseite ist, ist die einzige Wahl <standard>. Klicken Sie auf Weiter.
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Schritte

1.Einleitung

2.Dokumente

3. Hauptlayout
4. Layoutdetails
5.Formatverlage

6.Informationen zur
Webseite

7.Vorschau

Web-Assistent X

Einleitung

Der Web-Assistent hilft Ihnen Dokumente im Internet zu publizieren.

Ihre Dekurmente werden so konvertiert, dass sie in einem Internet-Browser
angezeigt werden kinnen. Weiterhin wird ein Inhaltsverzeichnis erstellt, das
Verknupfungen auf hre einzelnen Dokumente enthilt und einen einfachen
Zugriff auf diese ermiglicht.

Der Web-Assistent gibt Ihnen weiterhin die Miglichkeit, das Layout und
Design der Webseite zu dndern.

Sie werden jederzeit in der Lage sein, die Dokuments, die Sie im Internet
verdffentlicht haben, zu pflegen und auf Stand zu halten sowie Dokumente
hinzuzuftigen oder zu entfernen.

Wahlen Sie die Einstellungen fiir den Web-Assistenten aus

l<standard> | Léschen |

| < Zuruck |[ Weiter > ‘l | Eertigstellen | [ Abbrechen l

v

Abbildung 5: Web-Assistent — Seite Einleitung

2. Wahlen Sie ein Dokument oder suchen Sie nhach dem Dokument, das Sie formatieren
mdchten. Der Titel, die Zusammenfassung und Informationen zum Autor werden aus den
Eigenschaften des Dokuments entnommen bzw. bearbeiten Sie die Eigenschaften, wenn

Sie Anderungen vornehmen mochten (Abbildung 6). Klicken Sie auf Weiter.

Schritte

1.Einleitung

3. Hauptlayout
4. Layoutdetails
5.Formatverlage

6.Informationen zur
Webseite

7.Vorschau

Web-Assistent X

Wahlen Sie die Dokumente aus, die Sie veriffentlichen wollen

Webseite-Inhalt

01ES_01LibreofficeWebseiten.odt
01ES_01LibreofficeEinfuehrung W3

Exportieren im Dateiformat:
[HTML &

Dokurmentinformation
Titel:

[Einfuhrung in Libreoffice ]

|—| Zusammenfassung:
— Stand 23.06.2011

) oo

[Sigrid Carrera ]

[ < Zuriick H Weiter = l | Eertigstellen | [ Abbrechen l

Abbildung 6: Web-Assistent — Seite Dokumente

3. Wahlen Sie ein Layout fiir die Webseite mit einem Klick auf eines der Layouts (Abbildung
7). Klicken Sie auf Weiter.

Webseite mit einem Assistenten erstellen



Schritte

1.Einleitung
2.Dokumente

4. Layoutdetails
5.Formatverlage

6.Informationen zur
Webseite

7.Vorschau

Web-Assistent X

Waihlen Sie ein Layout fiir das Inhaltsverzeichnis lhrer Webseite

Layouts:
===l EnE
o=
0= o= o= a a EE g g
E E E 0= 0=
o= o=
o= o= —_—
o= o= 0= 0= 0=
Einfach

[ =< Zurick H Weiter > J Fertigstellen
o3

Abbildung 7: Web-Assistent — Seite Hauptlayout

4. Wahlen Sie die Informationen, die erscheinen sollen, sowie die Bildschirmauflésung
(Abbildung 8). Klicken Sie auf Weiter.

| 3 Web-Assistent

Schritte

Anpassen des selektierten Layouts

1.Einleitung
2.Dokumente

3. Hauptlayout
5.Formatvorlage

6.Informationen zur
Webseite

7. Worschau

Folgende Elemente in dem Inhaltsverzeichnis eines Dokumentes anzeiger

[] Dateiname [ Dateiformat
Beschreibung Dateiformatsymbol
[] Autor [ Seitenanzahl

[] Erstellungsdatum Grile in KB

[] Datum der letzten Anderung

Layout fur Bildschirmauflisung eptimieren:

) 640x480

@ B0OOx600
O 1024x768

[ < Zuriick l [ ﬂeitgrb l Eertigstellen Abbreche

L

Abbildung 8: Web-Assistent — Seite Layoutdetails

5. Wahlen Sie eine Vorlage fir die Seite. Verwenden Sie die Auswabhlliste um die
verschiedenen Vorlagen und Farbkombinationen zu wéhlen. Sie kdnnen ein Hintergrundbild
und einen Symbolsatz aus der Gallery aussuchen (Abbildung 9). Klicken Sie auf Weiter.
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Schritte

1.Einleitung
2.Dokumente
3. Hauptlayout
4. Layoutdetails

5.Formatvorlage

6.Informationen zur
Webseite

7.Vorschau

Web-Assistent

Waihlen Sie eine Formatvoerlage fiir die Seite mit dem

Inhaltsverzeichnis

Formatvorlage:
Hintergrundgrafik:

Symbolsatz:

[Eisblau

|< keine Hintergrundgrafik=

Auswshlen...
Auswahlen...

Der Symbolsatz wird fir Prasentationen im HTML-
Format verwendet,

|< kein Symbolsatz>

Site title

Document
Creation Date
Last Change Date
Filename

[ =< Zurick ”

Weper > ] | Fertigstellen | [ Abbrechen

Abbildung 9: Web-Assistent — Seite Formatvorlage

6. Geben Sie allgemeine Informationen wie Titel und HTML-Metadaten ein (Abbildung 10).

Klicken Sie auf Weiter.

Schritte

1.Einleitung
2.Dokumente
3. Hauptlayout
4. Layoutdetails

5.Formatverlage

nen zZur

7.Worschau

Web-Assistent

Geben Sie allgemeine Informationen iiber lhre Webseite ein

Titel:

HTML-Metadaten

[ ]

Beschreibung:
E-Mail:
Copyright-Hinweis:
Erstellt am:

Geandert am:

| J
| J
| )

[ = Zurlck ”

Weiter = J | Eertigstellen | [ Abbrechen

Abbildung 10: Web-Assistent — Seite Informationen zur Webseite

7. Wahlen Sie den Speicherort der Datei aus. Wenn Sie es wiinschen, konnen Sie an dieser

Stelle eine Vorschau der Seite sehen (Abbildung 11). Klicken Sie auf Fertigstellen.

Webseite mit einem Assistenten erstellen
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Web-Assistent

Schritte Wo wollen Sie ihre Webseite veraffentlichen?

1.Einleitung Klicken Sie auf "Worschau', um eine Vorschau in lhrem Browser zu sehen:
2.Dokumente | vorschau |

3. Hauptlayout ) )

pHiay Meue Webseite veriffentlichen:
4. Layoutdetails )
Y In einen lokalen Ordrer

5.Formatverlage

[jhomefWebseite| ] | |
6.Informationen zur ' '
Webseite [ In ein ZIP-Archiv
m
[] Auf einen Webserver per FTP
| Einstellen... |
Einstellungen speichern (empfohlen)
Speichern als: [Web—Assistent Einstellungenl | v |
|' Hilfe | | < Zuriick | Weiter > [ Eertigstellen l | Abbrechen |
L == | T &eTees | A | J

Abbildung 11: Web-Assistent — Seite Vorschau

Um den dem Dokument zugrunde liegenden HTML-Code anzusehen oder zu bearbeiten, 6ffnen
Sie das Dokument mit LibreOffice und wéhlen Sie dann Ansicht — HTML Quelltext oder klicken

Sie auf das Symbol HTML-Quelltext in der Symbolleiste Standard.

Calc Tabellen als Webseiten speichern

Calc kann Dateien als HTML-Dokumente speichern. Wie fur Writer wahlen Sie Datei - Speichern
unter... und ,HTML-Dokument" als Dateityp oder wahlen Sie auf Datei - Assistenten —» Web-
Seite...

Enthélt die Datei mehr als ein Blatt, werden die Blatter aufeinanderfolgend in der HTML-Datei
dargestellt. Zu jedem Blatt werden am Anfang des Dokuments Links platziert. Calc erlaubt mit dem
Dialog Hyperlink auch das Einfiigen von Links direkt in der Tabellenkalkulation.

Impress Prasentation als Flash-Dateien exportieren

Sie kbnnen Présentationen als Dateien im SWF-Format (Macromedia Flash) exportieren: Wahlen
Sie Datei — Export... und ,Macromedia Flash® fir den Dateityp.

Impress Prasentation als Webseiten speichern

Eine Impress Préasentation kann auch als HTML-Dokument (Webseite) abgespeichert werden.

Das Speichern als Webseite (HTML-Format) behélt keine Animationen und

HINWEIS | o ibergange bei.

1. Zu Beginn wéhlen Sie Datei — Export... und ,HTML-Dokument" als Dateityp.

2. Erstellen Sie einen Ordner fir die Dateien, geben Sie einen Namen flr die resultierende
HTML-Datei an und klicken Sie auf Speichern. Der HTML-Export-Assistent wird gedffnet.
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Je nach GroRe lhrer Prasentation und Anzahl der Grafiken, die diese enthalt, kann
die Funktion HTML-Export viele HTML-, JPG- und GIF-Dateien erstellen. Wenn Sie
diese einfach auf Ihrem Desktop und nicht in einen bestimmten Ordner speichern,
werden diese HTML-und Grafikdateien auf Ihrem ganzen Desktop verteilt sein.
Beachten Sie daher, dass Sie am besten einen Ordner anlegen, um alle Dateien zu
erfassen.

Hinweis

3. Wabhlen Sie das Design fir alle Seiten von einem bestehenden Design oder erstellen Sie
ein neues Design. Wenn Sie nicht bereits ein Design gespeichert haben, steht Ihnen kein
Design zur Verfigung.

Design zuweisen

@ Meues Design
Existierendes Design

Wahlen Sie ein existierendes Design, oder erstellen Sie ein neues

| Hilfe || Abbrechen | == Furiick [

b]_| Fertigstellen |

Abbildung 12: HTML-Export in Impress — Design

4. Klicken Sie auf Weiter, um die Art der zu erstellenden Webseiten zu wahlen.

a. Standard HTML-Format: eine Seite fur jede Folie. Mit Navigationslinks gelangen Sie
von Folie zu Folie.

b. Standard HTML mit Frames: eine Seite mit einer Navigationsleiste auf der linken
Seite. Folientitel werden als Navigationslinks genutzt. Klicken Sie auf die Links, um die
Seiten im rechten Teil anzuzeigen.

c. Automatisch: eine Seite fiir jede Folie, wobei jede Seite mit einem Refresh-Meta-Tag
versehen ist, sodass ein Browser automatisch von einer Seite auf die nachste wechselt.

d. WebCast: erzeugt eine ASP-oder Perl-Anwendung, um die Folien anzuzeigen. Leider
hat LibreOffice noch keine direkte Unterstlitzung fur PHP.

Impress Prasentation als Webseiten speichern 15



'I-|'I-'I'\;1'II_-Expor;t

Art der Veriffentlichung Zusitze
@® Standard HTML Fermat ' Titelseite erzeugen
() Standard HTML mit Frames Motizen anzeigen
() Autermnatisch
O WebCast
H <J
= -
[ Hilfe ] l Abbrechen l [ == Zuriick ] [ w l [ Fertigstellen _
L7

Abbildung 13: HTML-Export in Impress — HTML-Format

5. Entscheiden Sie, in welchem Format (PNG, GIF oder JPG) die Bilder gespeichert werden
sollen und welche Auflésung dafiir verwendet werden soll.

Bei der Wabhl einer Auflésung tberlegen Sie sich, was die Mehrheit der Zuschauer
verwenden wird. Wenn Sie eine hohe Aufldsung angeben, dann muss ein Betrachter mit
einer mittleren Monitoraufldsung seitwarts scrollen, um die gesamte Folie betrachten zu
kénnen. Dies ist moglicherweise nicht erwinscht.

'I-_|'I_'I;\;1.I..-Expor;t

Grafiken speichern als Maoniterauflésung
@ PNG | @ Niedrige Auflésung (640x480 Pixel)
O GIF ) Mittlere Auflésung (B00x600 Pixel)
O PG ) Hohe Auflisung (1024x768 Pixel)
75% | | Qualitit
Effekte -

W] Klange beim Seitenwechsel exportieran

[] Ausgeblendete Folien exportieren

[ Hilfe H Abbrechen H =< Zurick ][ Weiter =>1 .]:[ Fertigstellen _

Abbildung 14: HTML-Export in Impress — Grafik

6. Wenn Sie im Schritt 4 ,Titelseite erzeugen” angewahlt haben, geben Sie die Informationen
hierfir auf der nchsten Seite ein. Der Titel enthalt den Namen eines Autors, die E-Mail-
Adresse und die Homepage sowie weitere Informationen, die Sie angeben kénnen.

Diese Seite des Assistenten wird nicht angezeigt, wenn ,Titelseite erzeugen® nicht
angewahlt wurde.
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HTML-Export

LIS

Informationen fir die Titelseite

Autor [Ein ganz genialer Autord

]
E-Mail-Adresse [ ]
lhre Hemepage [ ]

Weitere |nfermationan [

[] Link auf Kopie der Originalprasentation

[ Hilfe H Abbrechen H == Zurlck l[ Weiter == J[ Fertigstellen l
L

Abbildung 15: HTML-Export in Impress — Titelinformationen

7. Wahlen Sie den Schaltflachenstil aus, der verwendet werden soll, um von einer Seite zur
anderen zu gelangen. Wenn Sie keinen Schaltflachenstil auswéahlen, erstellt LibreOffice
einen Text-Navigator.

HTML-Export

? = I 9000
Schaltfliachenstil auswahlen :
Mur Text

CO0NEOOS
€5 NMrat—
EEEHEEE6
BEE .

[ Hilfe ] [ Abbrechen ] [ << Zuriick l [ Weiter >>: ‘J [ Eertigstellen ]

A

Abbildung 16: HTML-Export in Impress — Auswahl der Navigationsvorlagen

8. Wahlen Sie das Farbschema fiir lhre Webseite. Zur Auswahl stehen das Farbschema aus
dem Dokument, ein auf Browser Farben basierendes Schema sowie ein komplett vom
Benutzer definiertes Schema. Sie kdnnen ein nheues Schema speichern, sodass es
zukunftig auf der ersten Seite des HTML-Export-Assistenten angezeigt wird.

Impress Prasentation als Webseiten speichern 17



A HTML-Export

(IS

Farbschema auswihlen -

@ Farbschema aus Dokument Ubernehmen
) Browser Farben verwenden

() Eigenes Farbschema verwenden

Text l Text Hintergrund

Hyperlink Hyperlink

Gesichteter Link

[
[ l
[ Aktiver Link l Aktiver Link
[ l

Gesichteter Link

[ Hilfe H Abbrechen H == Zurlck l ﬂeifer}:}

Abbildung 17: HTML-Export in Impress — Farbschema

9. Klicken Sie auf Fertigstellen, um die HTML-Dateien zu erzeugen. Wenn Sie mithilfe des
Assistenten ein neues Design erzeugt haben, erscheint ein kleiner Dialog. Wenn Sie dieses
Design wieder verwenden wollen, kénnen Sie ihm einen Namen geben und es speichern.
Andernfalls klicken Sie auf Nicht speichern.

Mame fiir HTML-Design

Speichern Micht speichern] 8

Abbildung 18: HTML-Export in Impress — Dialog zur Eingabe eines Namens fir ein neues Design

Draw Dokument als Webseite speichern

Das Exportieren von Zeichnungen aus Draw erfolgt tber Datei — Exportieren... Wéhlen Sie beim
Abspeichern HTML-Dokument als Dateityp.

Bei Verwendung des Assistenten kdnnen Sie jederzeit eine Webseite erstellen, indem Sie auf
Erstellen klicken.
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