1. Create a spread sheet similar to the image
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_ 1 |Sample Entity
_ 2 |Sales Budget — Training and Training Related items
_ 3 |Forthe Year2018 Period 1

4

5 | Asset Group  Asset Code Pl P2 P3 P4 PS5 P& P7 P8 Pg P10 P11 P12
_6 | Cost 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_ 7 | Desktop and Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_ 8 | Deskiop LAPTOPOL Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_9 | Related Periodic Depreciation 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
0| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_n | Cost 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
12 | Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_13 | Al Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
14| Periodic Depreciation 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_15 | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_16 | Cost 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
17| Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_18 | Al Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_19 | Periodic Depreciation 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_20 | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
2 | Cost 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0

22 Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
E ~ Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 [ YT | 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_a4 | Periodic Depreciation 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00 0
_25 | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_26 | Cost 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
27 | Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
_28 | Al Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0

29 Periodic Depreciation 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00
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2. Highlight the 1°* Asset Group and Asset Code

A | B c [ o [ & | ¢ | H [ o [ 3 | « L M N 0 P C~
1 |Sample Entity
2 |SalesBudget — Training and Training Related items
3 |Forthe Year2018 Period 1
4
5 | Assel Group | Assel Code Pl P2 P3 P4 P5 P& P7 P8 Pg P10 P11 P12
6 Cost 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
7 | Desktop and Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8 Deskiop LAPTOPD1 Salvage Value 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00]
[] Related Periodic Depreciation 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
10 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
11 Cost 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
12 Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
13 Salvage Value 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00]
14 Periodic Depreciation 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00|
15 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
16 Cost 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
17 Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Salvage Value 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00]
19 Periodic Depreciation 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00|
20 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
21 Cost 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
22 Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
23 Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
24 Periodic Depreciation 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00|
25 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
26 Cost 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
27 Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
28 Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
29 Periodic Depreciation 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00|
0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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3. Drag the highlighted section (downwards) to replicate the details and

format.
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Sample Entity
Sales Budget — Training and Training Related tems
3 |For the Year2018 Period 1
e
Asset Group _Asset Code P1 P2 P3 P4 P5 PE P7 P8 P9 P10 P11 12
6 Cost 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00| 0.00] 0.00| 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]
7 Desktop and Useful Life 0.00, 0.00 0.00/ 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00/ 0.00 0.00|
8 Desktop LAPTOPO1 |Salvage Value 0.00| 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00| 0.00| 0.00 0.00. 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00|
9 Related Periodic Depreciation 0.00| 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00] 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00|
000 000 0.0 000 000 0.00 000 000 000 0.0 000 000
1 Cost 0.00| 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00| 0.00| 0.00 0.00. 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00|
2 Useful Life 0.00| 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00] 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00|
3 Salvage Value 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00|
4 Periodic Depreciation 0.00| 0.00| 0.00/ 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00/ 0.00 0.00|
5 0.00| 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00| 0.00| 0.00 0.00. 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00|
[ Cost 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00|
1 Useful Life 0.00| 0.00| 0.00/ 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00/ 0.00 0.00|
8 Salvage Value 0.00| 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00| 0.00| 0.00 0.00. 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00|
9 Periodic Depreciation 0.00| 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00] 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00|
2 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00|
2 Cost 0.00| 0.00| 0.00| 0.00, 0.00| 0.00| 0.00 0.00. 0.00| 0.00| 0.00, 0.00|
22 Useful Life 0.00| 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00] 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00|
23 Salvage Value 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00|
24 Periodic Depreciation 0.00| 0.00| 0.00/ 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00/ 0.00 0.00|
25 0.00| 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00| 0.00| 0.00 0.00. 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00|
26 Cost 0.00| 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00|
27 Useful Life 0.00| 0.00| 0.00/ 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00/ 0.00 0.00|
28 Salvage Value 0.00| 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00| 0.00| 0.00 0.00. 0.00| 0.00/ 0.00, 0.00|
29 Periodic Depreciation 0.00| 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00] 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00|
3 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00| 0.00|
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4. Results (Expected and Actual)

* This is the EXPECTED output

of

a spreads

heet
| |
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1 _|Sample Entity

2 |SalesBudget — Training and Training Relaied items

3 |Forthe Year2018 Period 1

4

5 | AssetGroup | Asset Code Pl P2 P3 P4 PS5 P& P7 P8 P9 P10 P11l P12

6 Cost 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

7 | Deskiop and Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

8 Desktop LAPTOPOL Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

9 Related Periodic Depreciation 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00|

10 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00|

11 Cost 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

12 | Deskiop and Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

13 Desktop LAPTOPOL Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

14 Related Periodic Depreciation 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00|

[55 | 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

16 Cost 0.00| 0.00 0.00| 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00|

17_| Deskiop and Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

12 Desktop LAPTOPOL Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

19 Related Periodic Depreciation 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00|
20 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00|
21 Cost 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00|
22 | Deskiop and Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
23 Desktop LAPTOPOL Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
24 Related Periodic Depreciation 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
25 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
26 Cost 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00 0.00|
27 | Deskiop and Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
28 Desktop LAPTOPOL Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
29 Related Periodic Depreciation 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

30 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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* This is the ACTUAL output of Libreoffice Calc
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1_|SampleEntity
2 _|Sales Budget — Training and Training Related items
2 |Forthe Year2018 Period 1
4 |
Asset Group | Asset Code P1 P2 P3 P4 P5 P6 P7 P8 ) P10 P11 P12
& Cost 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
7 | Desktop and Ussful Life 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
g | Desktop | LAPTOPCL |Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
9 Related Periodic Depreciation 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
10 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Desktop and
11 | Deskwop | LAPTOPOE
Related Cost 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
E LAPTOPO7 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00) 0.00
13 LAPTOPO0B |Savage Vale 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
14 LAPTOPOS  Periodic Depreciation 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
15 LAPTOP10 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Deskiop and
16 | Deskwop | LAPTOPLL
Related Cost 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
17 LAPTOP12 Useful Life 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
12 LAPTOP13 |Salvage Value 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
19 LAPTOP14  Periodic Depreciation 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
20 LAPTOR15 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Desktop and
21 | Deskiop | LAPTOP1S
Related Cost 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2 LAPTOPRIT |Useful Life 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
23 LAPTOP18 |Salvage Vale 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
24 LAPTOP19  Perodic Deprecition 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
23 LAPTOP20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Desktop and
26 | Deskiop | LAPTOP21
Related Cost 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
27 LAPTOP22 |Useful Life 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
28 LAPTOP23 |Salvage Value 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
29 LAPTOP24  Periodic Depreciation 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
30| LAPTOP2S 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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