Auf der Registerkarte 'Einfligen' enthalten die Kataloge Elemente, die mit dem generellen Layout des
Dokuments koordiniert werden sollten. Mithilfe dieser Kataloge konnen Sie Tabellen, Kopfzeilen,
FuBzeilen, Listen, Deckbldtter und sonstige Dokumentbausteine einfiigen. Wenn Sie Bilder, Tabellen
oder Diagramme erstellen, werden diese auch mit dem aktuellen Dokumentlayout koordiniert. Die
Formatierung von markiertem Text im Dokumenttext kann auf einfache Weise gedndert werden, indem
Sie im Schnellformatvorlagen-Katalog auf der Registerkarte 'Start' ein Layout fiir den markierten Text
auswahlen. Text kdnnen Sie auch direkt mithilfe der anderen Steuerelemente auf der Registerkarte
‘Start' formatieren. Die meisten Steuerelemente ermdglichen die Auswahl zwischen dem Layout des
aktuellen Designs oder der direkten Angabe eines Formats.

Wihlen Sie neue Designelemente auf der Registerkarte 'Seitenlayout' aus, um das generelle Layout
des Dokument s zu dndern. Verwenden Sie den Befehl zum Andern des aktuellen
Schnellformatvorlagen-Satzes, um die im Schnellformatvorlagen-Katalog verfiigbaren
Formatvorlagen zu andern. Die Design- und die Schnellformatvorlagen-Kataloge stellen beide
Befehle zum Zuriicksetzen bereit, damit Sie immer die Mdglichkeit haben, das urspriingliche Layout
des Dokument s in der aktuellen Vorlage wiederherzustellen. Auf der Registerkarte 'Einfiligen'
enthalten die Kataloge Elemente, die mit dem generellen Layout des Dokuments koordiniert werden
sollten. Mithilfe dieser Kataloge kdnnen Sie Tabellen, Kopfzeilen, FuBzeilen, Listen, Deckblatter und
sonstige Dokumentbausteine einfiigen. Wenn Sie Bilder, Tabellen oder Diagramme erstellen, werden
diese auch mit dem aktuellen Dokumentlayout koordiniert.

Die Formatierung von markiertem Text im Dokumenttext kann auf einfache Weise gedndert werden,
indem Sie im Schnellformatvorlagen-Katalog auf der Registerkarte 'Start' ein Layout ftir den markierten
Text auswdhlen. Text kénnen Sie auch direkt mithilfe der anderen Steuerelemente auf der Registerkarte
‘Start' formatieren. Die meisten Steuerelemente ermdglichen die Auswahl zwischen dem Layout des
aktuellen Designs oder der direkten Angabe eines Formats. Wdhlen Sie neue Designelemente auf der
Registerkarte 'Seitenlayout' aus, um das generelle Layout des Dokument s zu dndern. Verwenden Sie den
Befehl zum Andern des aktuellen Schnellformatvorlagen-Satzes, um die im Schnellformatvorlagen-
Katalog verfiigbaren Formatvorlagen zu éndern. Die Design- und die Schnellformatvorlagen-Kataloge
stellen beide Befehle zum Zuriicksetzen bereit, damit Sie immer die Méglichkeit haben, das urspriingliche
Layout des Dokument s in der aktuellen Vorlage wiederherzustellen.

Auf der Registerkarte 'Einfiigen’ enthalten die Kataloge Elemente, die mit dem generellen Layout
des Dokuments koordiniert werden sollten. Mithilfe dieser Kataloge kdnnen Sie Tabellen,
Kopfzeilen, FuBzeilen, Listen, Deckblatter und sonstige Dokumentbausteine einfiigen. Wenn Sie
Bilder, Tabellen oder Diagramme erstellen, werden diese auch mit dem aktuellen Dokumentlayout
koordiniert. Die Formatierung von markiertem Text im Dokumenttext kann auf einfache Weise
gedndert werden, indem Sie im Schnellformatvorlagen-Katalog auf der Registerkarte 'Start' ein
Layout fiir den markierten Text auswidhlen. Text konnen Sie auch direkt mithilfe der anderen
Steuerelemente auf der Registerkarte 'Start' formatieren. Die meisten Steuerelemente
ermoglichen die Auswahl zwischen dem Layout des aktuellen Designs oder der direkten Angabe
eines Formats.



