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Einleitung

Copyright-Hinweise Das�Copyright�an�diesem�Programm�gehört�der�ELO�Digital�Office
GmbH.�Das�Produkt�darf�lediglich�entsprechend�den�Lizenzverein-
barungen�kopiert�und�eingesetzt�werden.
Es�ist�rechtswidrig,�ganz�oder�teilweise�das�Programm�ELO�Java�Cli-
ent�zu�kopieren,�zu�reproduzieren�oder�zu�übertragen.
Kein�Teil�dieses�Handbuchs�darf�ohne�vorherige�schriftliche�Zustim-
mung�der�ELO�Digital�Office�GmbH�reproduziert,�übertragen,�über-
setzt�oder�irgendwie�sonst�vervielfältigt�werden.�Der�Inhalt�des�Bu-
ches�begründet�keinerlei��nsprüche�seitens�des�Käufers.

Warenzeichen ELO�Java�Client�ist�eingetragenes�Warenzeichen�der�ELO�Digital�Of-
fice�GmbH.
Microsoft�Windows,�Microsoft�Word,�Microsoft�Excel�und�Microsoft
PowerPoint�sind�eingetragene�Warenzeichen�der�Microsoft�Corpo-
ration.��lle�anderen�Produktnamen�sind�urheberrechtlich�geschützt
und� eingetragene�Warenzeichen/Markennamen�der� jeweiligen� In-
haber.

Beachten�Sie Wir� sind� bemüht,� Ihnen� eine�möglichst� übereinstimmende�Doku-
mentation�zu�unseren�Produkten�zu�liefern.�Da�wir�aber�den�ELO�Ja-
va�Client�ständig�weiterentwickeln�und�parallel�auch�mehrere�Ver-
sionen�herstellen,�verändern�sich�Programmzustände�sehr�schnell.
Kleinere�Darstellungsfehler�im�Handbuch�sind�daher�hin�und�wieder
unvermeidbar.�Hierfür�bitten�wir�um�Ihr�Verständnis.
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Konventionen

Für�dieses�Handbuch�gelten�folgende�Konventionen:
Gleichbehandlung Für� eine� bessere� Lesbarkeit� wird� bei� personenbezogenen�Haupt-

wörtern� und� Personalpronomen� die�männliche� Form� verwendet.
Gemeint�sind�immer�alle�Geschlechter�im�Sinne�der�Gleichbehand-
lung.

Hinweise Es�gibt�folgende��rten�von�Hinweisen:

Information:�Dies� ist� eine�Zusatzinformation,� die� Ihnen�den�Um-
gang�mit�ELO�vereinfacht.

Beachten�Sie:�Berücksichtigen�Sie�diesen�Hinweis,� um�einen� rei-
bungslosen�Programmablauf�zu�gewährleisten.

�chtung:� Berücksichtigen� Sie� diesen� Hinweis� unbedingt,� da� es
sonst� zu� erheblichen� Beeinträchtigungen� im� Programmablauf
kommt.

Formatierungen Schreibweise Verwendung Beispiel
Kursiv Menüs,�Optionen,

Dialoge,�Dialogfel-
der,�Ordner,�Kapi-
telhinweise,�Pfade,
Schaltflächen

Klicken�Sie�auf�Kon-
figuration.

GROSS Tastaturbefehle Drücken�Sie��LT�+
C.

Courier Programmiercode,
Programmausga-
ben,�Eingaben

Tragen�Sie�Liefe-
rant�in�das�Feld
ein.
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Pfadangaben Schreibweise Verwendung Beispiel
...�>�...�> Navigationspfade�in

ELO
Klicken�Sie�auf�ELO
>�Konfiguration�>
Schnellzugriff�auf
Funktionen�>�Bar-
code-Erkennung.

//�...�//�... �blagepfade�in�ELO Speichern�Sie�das
Dokument�unter
//��blage�//�Jahr�//
Monat.

...�\�...�\�... Speicherpfade�im
Dateisystem

Speichern�Sie�das
Dokument�unter�C:
\Eigene�Dateien\Fe-
rienplanung.
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Hinweise

Verwendung Sie�benötigen�den�ELO�Java�Client,�nachfolgend�auch�als�Client�be-
zeichnet,�um�Dokumente�abzulegen,�zu�suchen�und�zu�finden.��u-
ßerdem�können�Sie�mit�dem�Client�Workflows�und�Wiedervorlagen
erstellen�und�Dokumente�anzeigen.

Betriebssystem In� diesem� Handbuch� werden� die� Funktionen� und� �nwendungs-
beispiele�anhand�eines�Microsoft�Windows-Betriebssystems�darge-
stellt.
Der�ELO�Java�Client�kann�aber�auch�auf�anderen�Betriebssystemen
eingesetzt�werden.� Vorausgesetzt� es� gibt� eine� entsprechende�Ja-
va-Umgebung�für�das�Betriebssystem.

Zielgruppe Dieses�Handbuch�richtet�sich�an�administrative�Benutzer,�die�den
ELO�Java�Client�einrichten�und�konfigurieren.�Weitere�Informatio-
nen�zur�Bedienung�des�ELO�Java�Clients�finden�Sie�in�der�Dokumen-
tation�ELO�Java�Client�Handbuch.
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Test�aller�Buchstaben

�a��nfang�Bb�Buch�Cc�Cornelsen�Dd�Dora�Ee�Ente�Ff�Fahrrad�Gg
Günther�Hh�Hotel�Ii�Igel�Jj�Jona�Kk�Katharina�Ll�Leon�Mm�Morgen
Nn�Noah
Oo�Ordnung�Pp�Pforzheim�Qq�Quadrat�Rr�Rast�Ss�Stern�Tt�Test�Uu
U-Boot�Vv�Vogel�Ww�Wiese�Xx�Xenia�Yy�Ysop�Zz�Zahnrad

�bb.�1:�Sonderbuchstaben
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�bb.�2:�Symbols
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